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全て実行→

	№
	動作
	起動

	0
	ヘッダー, フッターをテンプレートからコピー
	

	1
	参考特別処理
	

	2
	リンクをすべて解除する
	

	3
	全角英数を半角に統一(英文、和文判定に使うため、先に実施する)
	

	4
	全角スペース1つを半角スペース2つに
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	5
	括弧を半角に統一(英文、和文判定に使うため、先に実施する)
	

	6
	太字をMSゴシック（英文：Arial）に統一する

細字をMS明朝（英文：Times New Roman）に統一する

（ヘッダー, フッターは除く）
	

	7
	文字サイズを10.5ptに統一（ヘッダー, フッター, 表, グラフ及び図のテキストボックスは除く）
	

	8
	行間を最少値・間隔を18pt（表は除く）（英文：12pt）にする
	

	9
	表の罫線の太さを、太：1.5　細：0.75に統一する

表内の行間を12ptにして余白を0ｍｍに
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	10
	グラフ及び図のテキストボックスの余白をすべて0ｍｍにする。テキストボックス内の文字が全部表示されるようにする。

テキストボックス内の行間を12 ptに
	

	11
	読点「。」を全角ピリオド「．」に
	

	12
	Wordの「スペルチェックと文章校正」を起動する。(起動後人間の判断が必要)
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